INFORMACINIY ISTEKLIY DEPARTAMENTO
INFORMACINIY SISTEMY PLETROS SKYRIAUS
SPECIALISTO (ISPS-S5) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Nacionalinés Svietimo agenttros (toliau — Agentara) Informaciniy iStekliy departamento
(toliau — Departamentas) Informaciniy sistemuy plétros skyriaus (toliau — Skyrius) specialisto
(ISPSS5) pareigybé yra 4 grupés (specialistai).

2. Pareigybés lygis — A2.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip auks$tgjj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba auks$tgjj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu i§ gamtos moksly studijy srities
informatikos ar matematikos studijy krypties arba turéti ne Zzemesnj kaip aukstajj universitetinj
iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba auks$tgjj
koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu ir ne trumpesne kaip 2 mety darbo patirtj duomeny baziy, duomeny ataskaity
karimo, Bl (Business - Intelligence) analitikos srityse;

3.2. moketi dirbti su ,,Microsoft Office 365" programiniu paketu;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, kitus
Sios pareigybés apraSsyme jvardytoms funkcijoms vykdyti batinus Lietuvos Respublikos
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Europos Sgjungos dokumentus,
Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymus, kitus teisés aktus;

3.4. sugebéti savarankiSkai rinktis darbo metodus, mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti
savo veiklg, naudotis Siuolaikinémis informacijos paieSkos, perdavimo ir darbo su informacija
priemonémis;

3.5. gebéti dirbti komandoje, tvarkingai ir sistemingai apdoroti informacija, ja apibendrinti ir
analizuoti, struktariSkai mastyti ir priimti sprendimus;

3.6. moketi lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr.
1668 ,,Dél Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®, reikalavimus;
3.7. iSmanyti dokumenty rengimo reikalavimus ir kanceliarinés kalbos taisykles, bdati
susipazinus su teisés akty rengimo rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 ,,Dél Teisés akty projekty
rengimo rekomendacijy patvirtinimo*.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIIOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:



4.1. organizuoja bendrojo ugdymo duomeny rinkima ir teikima respondentams;

4.2. organizuoja léSy panaudojimo ataskaity surinkima ir ataskaity teikima;

4.3. padeda organizuoti bendrojo ugdymo ir ikimokyklinio ugdymo bei profesinio mokymo
finansavimo duomeny surinkima ir ataskaity teikima;

4.4. padeda organizuoti ikimokyklinio ir profesinio mokymo statistikos rinkima ir teikima
respondentams;

4.5. konsultuoja SVIS naudotojus duomeny rinkimo ir teikimo klausimais;

4.6. esant poreikiui, padeda atnaujinti su kuruojama sritimi susijusius dokumentus
(instrukcijas, metodikas) ir statistines ataskaitas. Teikia pasitlymus dél jy pakeitimy bei
tobulinimuy;

4.7. be savo statistikos kuruojamos dalies gilinasi j kitas Svietimo statistikos sritis;

4.8. pagal kompetencijg, suderinus su tiesioginiu vadovu, uZztikrina tinkamg Agentlros
atstovavima valstybeés institucijose ir jstaigose;

4.9. Agentlros direktoriaus pavedimu dalyvauja komisijose bei darbo grupése sprendziant jo
kompetencijai priskirtus klausimus;

4.10. pagal kompetencijg rengia rastus, pazymas, suvestines ir kitus dokumentus, susijusius
su Skyriaus ir Agenturos darbu;

4.11. pagal kompetencijg teikia pagalbag kity skyriy darbuotojams;

4.12. jsivertina savo veiklg, analizuoja jos rezultatus, teikia sitlymus Skyriaus veiklai tobulinti;
4.13. atsiskaito Skyriaus vedéjui uz savo darbg;

4.14. vykdo kitas nenuolatinio pobudzio Agenturos direktoriaus ir Skyriaus vedéjo pavestas
funkcijas Agenturos uzdaviniams jgyvendinti;

4.15. be Siame aprasyme jvardyty funkcijy vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas.




