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SVIETIMO IR MOKSLO INFORMACINIU SISTEMU, REGISTRU IR KLASIFIKATORIU APSKAITOS INFORMACINES
SISTEMOS KRISIN DUOMENU TVARKYMO APRASAS

I. BEDROSIOS NUOSTATOS

Svietimo ir mokslo informaciniy sistemuy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinés sistema KRISIN (toliau — KRISIN) skirta interneto
ry$iy pagalba kaupti, matyti, naudoti aktualius ir teisiniai apibréztus Svietimo ir mokslo registry, informaciniy sistemy ir klasifikatoriy

aprasus ir duomenis (toliau — KRISIN duomenys).

Duomeny tvarkymo apragas (toliau — APRASAS) nustato KRISIN duomeny prieziiiros veiksmus, t.y. pagal KRISIN nuostatus duomeny
rinkima, uzras§yma, tikslinima, kaupima, paieska, teikima, audita.

. KRISIN duomenis priziiiri ir tvarko KRISIN tvarkytojo vadovo paskirti atsakingi fiziniai asmenys — KRISIN administratorius (toliau

KRISIN administratorius), ir Svietimo ir mokslo institucijy paskirti ir uzregistruoti KRISIN sistemoje fiziniai asmenys (toliau — KRISIN

naudotojai) §io APRASO nurodyta tvarka.

4. KRISIN duomenys kaupiami ir tvarkomi dviem lygmenimis:

4.1. pirmas lygmuo apibrézia — KRISIN administratoriaus atlieckamus KRISIN duomeny priezitiros veiksmus;
4.2. antras lygmuo apibrézia KRISIN naudotojo veiksmus.

II. DUOMENU TVARKYMO APRASAS

KRISIN TVARKYTOJO REGISTRAVIMAS, ANKETOS DUOMEN

J TIKSLINIMAS, ISREGISTRAVIMAS

Eil. Technologinis nuoseklumas Vykdytojas Pastabos
Nr.
1. KRISIN TVARKYTQOJO REGISTRAVIMAS
1.1. Elektroninio pasto programa gauna uzpildyta KRISIN Anketos blankas saugomas KRISIN svetainéje,
anketa i§ pretenduojancio tapti registruotu administratorius nuorodoje Registracija
vartotoju (KRISIN tvarkytoju)
1.2. Tikrina anketos duomenis KRISIN Priima sprendima, ar KRISIN naudotoja registruoti
administratorius, KRISIN sistemoje
nedelsiant (KRISIN registruotu vartotoju gali biiti asmuo,

dirbantis su Svietimo ir mokslo institucijos registru,




sistema, klasifikatoriumi arba yra Svietimo istaigos,
kuriai reikalingi KRISIN duomenys, specialistas )

1.3. Susisiekia elektroniniu laiSku (ar telefonu) su KRISIN Esant anketoje netikslumams, praso patikslinti anketa
atsiuntusiu anketa asmeniu ir informuoja apie administratorius,
anketos duomeny teisinguma (anketos duomeny | per 2 dienas
priémima)

1.4. I$saugo darbiniame kompiuteryje, spausdina ir KRISIN Atspausdinta anketa saugo KRISIN vartotojy segtuve
isega i segtuva vartotojo anketa administratorius,

nedelsiant

1.5. Registruoja Vartotojuy autentifikavimo programa KRISIN Vartotojy autentifikavimo programos duomeny bazéje
nauja KRISIN vartotoja (KRISIN tvarkytoja) , administratorius, kaupiami ir saugomi anketos duomenys, prisijungimo
suteikia registruoto vartotojo prisijungimo prie per 1 diena prie KRISIN sistemos vardas ir slaptazodis
KRISIN sistemos vardg ir slaptazodi

1.6. I$siuncia prisijungimo duomenis naujai KRISIN Prisijungimo duomenys siunciami elektroniniu pastu,
uzregistruotam KRISIN tvarkytojui administratorius, kurio adresas jraSomas i anketos skilti Jiisy el. pasto

Per 1 diena adresas (susiraSinéjimui)

1.7. KRISIN tvarkytojas siuncia elektroniniu pastu KRISIN tvarkytojas, Negavus patvirtinimo ar nepavykus prisijungti prie
patvirtinima, kad suteiktas prisijungimo vardas ir | per 2 dienas KRISIN PI administratorius ir tvarkytojas bendrauja
slaptazodis leidzia prisijungti prie KRISIN P] elektroniniu pastu ar telefonu prisijungimo klausimais,

kad pasalinti nesklandumus

2. KRISIN TVARKYTQOJO ANKETOS DUOMENU TIKSLINIMAS

2.1. Siuncia praSyma KRISIN administratoriui KRISIN tvarkytojas,
patikslinti anketos duomenis (elektroniniu pastu, esant reikalui
laiSku)

2.2 Suranda Vartotojy autentifikavimo programos KRISIN Vartotoju autentifikacijos programa naudoja visy
pagalba KRISIN tvarkytojo anketos duomenis, administratorius, Svietimo ir mokslo registry administratoriai- ITC
kurie saugomi programos duomeny bazéje esant reikalui specialistai

2.3. Koreguoja KRISIN tvarkytojo anketos duomenis | KRISIN Taip pat patikslina tvarkytojo anketos duomenis

administratorius, KRISIN vartotojy segtuve
nedelsiant

2.4. Gali suteikti KRISIN tvarkytojui kita prisijungimo | KRISIN Keiciamas prisijungimo vardas ir slaptazodis, kuomet
varda ir slaptazodi administratorius, istaigoje paskiriamas kitas asmuo

esant reikalui

2.5 Elektroniniu pastu pranesa KRISIN tvarkytojui KRISIN Elektroninis laiSkas spausdinamas ir segamas {
apie patikslintus duomenis administratorius, KRISIN vartotojy segtuva
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| nedelsiant |

3. KRISIN TVARKYTOJO ISREGISTRAVIMAS

3.1. Gauna pranesima (elektroniniu pastu, telefonu, KRISIN Atvejis kuomet KRISIN tvarkytojas nebedirba su
laisku) apie KRISIN tvarkytojo duomeny administratorius, Svietimo ir mokslo registrais, sistemomis,
panaikinima esant reikalui klasifikatoriais

3.2 Suranda Vartotojy autentifikavimo programos KRISIN
pagalba KRISIN tvarkytojo anketos duomenis, administratorius,
kurie saugomi programos duomeny bazéje nedelsiant

33 Valo KRISIN tvarkytojo anketos duomenis, KRISIN
naikina prisijungimo varda ir slaptazodi administratorius,

nedelsiant

34. Apie KRISIN tvarkytojo duomeny naikinima KRISIN Informacija apie panaikinta KRISIN tvarkytoja

fiksuoja KRISIN vartotojy segtuve administratorius, siuncia elektroniniu pastu, kurio adresas jraSomas i
nedelsiant tvarkytojo anketos skiltj Jiisy el. paSto adresas
(susiraSinéjimui)

INFORMACINES SISTEMOS, REGISTRO APRASO DUOMENU IRASYMAS, KOREGAVIMAS IR NAIKINIMAS

Eil. Technologinis nuoseklumas Vykdytojas Pastabos

Nr.

1. INFORMACINES SISTEMOS AR REGISTRO APRASO DUOMENU [RAgYMAS

1.1. Atidaroma KRISIN svetainé adresu KRISIN tvarkytojas Jei interneto puslapyje rodoma klaida, t.y. atsiradus
www.krisin.smm.lt techniniams nesklandumams, biitina pranesti apie

rodoma klaida KRISIN administratoriui
elektroniniu pastu

1.2. Prisijungiama prie programos su gautais i$ KRISIN tvarkytojas Atsiradus techninéms problemoms pranesti apie
KRISIN administratoriaus prisijungimo klaida KRISIN administratoriui elektroniniu pastu
duomenimis (vartotojo vardu ir slaptazodziu)

1.3. Iveda §vietimo ir mokslo informacinés KRISIN tvarkytojas Elektroniniai dokumentai ( nuostatai, saugos
sistemos ar registro apraso duomenis, kurie yra nuostatai, specifikacija, saugaus duomeny tvarkymo
pateikiami programiskai apraso anketoje taisyklés, naudotojy administravimo taisyklés ir

veikos tgstinumo valdymo planas) prisegami *.pdf
formatu. PDF formato faila sukuriama pdf
sukiirimo programine jranga (pvz. doPDF




programa)

1.4. Uzpildyty apraso anketos lauky informacija KRISIN tvarkytojas
iSsaugo KRISIN DB specialia programos
funkcija ,,SAUGOTI“a informacine
sistema/registras
1.5. Elektroniniu pastu pranesa KRISIN KRISIN tvarkytojas, Pranesama elektroniniu pastu arba telefonu
administratoriui apie naujai jvesta tuoj pat po informacijos
informacings sistemos ar registro apraso ivedimo
duomenis { KRISIN DB. Paprasoma apraso
duomenis rodyti ir KRISIN svetainéje visiems
vartotojams
1.6. Fiksuoja pranesima-praSyma KRISIN vartotojy | KRISIN administratorius
segtuve
1.7. Suranda KRISIN tvarkytojo naujai jvesta KRISIN administratorius, Esant netikslumams ar neaiSkumams, bendrauja su
informacinés sistemos ar registro aprasa ir Per 3 darbo dienas KRISIN tvarkytoju.
tikrina jvestus duomenis
1.8. Apraso anketoje kei¢iamas lauko ,,Rodyti KRISIN administratorius Jei anketoje néra nurodyti duomenys apie
KRISIN svetainéje* rodmuo i§ Ne i Taip . informacinés sistemos ar registro iteisintus
nuostatus, specifikacija, tai remiantis KRISIN
sistemos nuostatais, tokia Svietimo ir mokslo
informacing sistema ar registras KRISIN svetaingje
nerodoma, bet KRISIN DB saugoma, jei KRISIN
administratoriui yra praneSama elektroniniu pastu,
kuomet bus iteisinti nuostatai, specifikacija
1.9. Pakartotinai i§saugo informacinés sistemos ar | KRISIN administratorius Svietimo ir mokslo informaciné sistema ar registras
registro anketos duomenis su Zyme rodyti rodomi KRISIN sekancia dieng po KRISIN
KRISIN svetainéje duomeny atnaujinimo serveryje
1.10. | Patikrina, ar KRISIN svetaingje yra KRISIN administratorius, Nerodymo atveju, aiSkinasi ir Salina nesklandumus
informacings sistemos ar registro apraso Per 2 dienas
informacija
2. INFORMACINES SISTEMOS AR REGISTRO APRASO DUOMENU TIKSLINIMAS
2.1. Paleidzia PI Registruoto vartotojo teis€émis KRISIN tvarkytojas Apie techninius nesklandumus (pvz. jei rodoma
svetainéje adresu www.krisin.smm.lt klaida interneto puslapyje) reikia pranesti KRISIN
administratoriui elektroniniu pastu
2.2 Svetainés kair¢je puséje meniu funkcijy KRISIN tvarkytojas,

pagalba iSkviecia informacinés sistemos ar

esant poreikiui
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apraSo anketa ir koreguoja reikiamy lauky
duomenis

2.3. ISsaugo patikslinta anketos informacija KRISIN tvarkytojas, Elektroniniai dokumentai ( nuostatai, saugos
esant poreikiui nuostatai, specifikacija, saugaus duomeny tvarkymo
taisyklés, naudotojy administravimo taisyklés ir
veikos tgstinumo valdymo planas) prisegami *.pdf
formatu. PDF formato faila sukuriama pdf
suktirimo programine jranga (pvz. doPDF
programa)

2.4. Pranesa elektroniniu pastu /telefonu KRISIN | KRISIN tvarkytojas, Patikslinta anketos duomeny informacija rodoma
administratoriui apie informacijos Nedelsiant po anketos svetaingje po KRISIN DB atnaujinimo serveryje
patikslinima duomeny tikslinimo

2.5. Siuncia atsakyma-patvirtina apie gauta anketos | KRISIN administratorius
duomeny tikslinima, tikrina pakeitimus, stebi
KRISIN svetaingje patikslinty duomeny
rodyma

3. INFORMACINES SISTEMOS AR REGISTRO APRASO DUOMENU NAIKINIMAS KRISIN SVETAINEJE

3.1. Ijungia darbui KRISIN PI (administratoriaus KRISIN administratorius, Apie techninius nesklandumams (pvz. rodoma
teisémis svetainéje adresu www.krisin.smm.It) | esant poreikiui klaida interneto puslapyje) pranesa sisteminio-

techninio aptarnavimo skyriaus specialistui,
programinés jrangos kiiréjui elektroniniu pastu arba
telefonu. Bendrauja ir riipinasi dél nesklandumy
pasalinimo

3.2 Anketoje lauke ,,Rodyti KRISIN svetaingje* KRISIN administratorius, KRISIN tvarkytojas informuoja KRISIN
kei¢iamas rodmuo i$ Taip i Ne . esant poreikiui administratoriy apie biitinybg informacinés

sistemos, registro apraso duomeny naikinima
elektroniniu laisku. LaiSke pateikiamos nuorodos ar
prisegamos teisiniy dokumenty kopijos,
pagrindzian¢ios duomeny naikinima

3.3. Pakeitima i§saugo KRISIN administratorius, KRISIN svetaingje apraso duomenys nerodomi, bet

esant poreikiui istorijai anketos duomenys iSliecka KRISIN DB

3.4. Pranesa KRISIN tvarkytojui apie panaikinta KRISIN administratorius, Pranes$ima apie panaikinta informacinés sistemos ar

(neberodoma) KRISIN svetaingje informacing
sistema/registra

tuoj pat po panaikinimo

registro apraso duomenis siuncia elektroniniu pastu
KRISIN tvarkytojui. Spausdintas pranesimas
segamas i Vartotoju segtuva




KLASIFIKATORIAUS JRASYMAS, KOREGAVIMAS IR NAIKINIMAS KRISIN SVETAINEJE

Eil. Technologinis nuoseklumas Vykdytojas Pastabos
Nr.
1. KLASIFIKATORIAUS APRASO IR LAUKU STRUKTUROS IRASYMAS
1.1. Ijungia darbui KRISIN programings jrangos | KRISIN tvarkytojas Apie techninius nesklandumams (pvz. rodoma klaida
Klasifikatoriy tvarkymo ir teikimo moduli interneto puslapyje) parnesa KRISIN administratoriui
(www.mokykla.smm.It/ktts) elektroniniu pastu
1.2. Uzpildo klasifikatoriaus apraso anketos KRISIN tvarkytojas
laukuose informacija apie klasifikatoriy ir
iSsaugo
1.3. KRISIN tvarkytojas pranesa KRISIN KRISIN tvarkytojas,
administratoriui apie naujo klasifikatoriaus nedelsiant
apraso jvedima
1.4. Ijungia darbui Klasifikatoriy tvarkymo ir KRISIN administratorius,
teikimo modulio Per 1 dieng
PI(www.mokykla.smm.lIt/ktts) su registruoto
vartotojo vardu ir slaptazodziu
1.5. Tikrina klasifikatoriaus apraso lauky KRISIN administratorius Apie tikslintinas duomeny klaidas pranesa
duomenis ir patvirtina naujo Svietimui ir klasifikatoriaus KRISIN tvarkytojui,
mokslui reikalingo klasifikatoriaus
iSsaugojima
1.6. Pranesa apie klasifikatoriaus patvirtinima KRISIN administratorius, Siun¢iamas praneSimas KRISIN tvarkytojui apie
KRISIN tvarkytojui Per 1 dieng klasifikatoriaus apraso patvirtinima sekanti veiksma —
klasifikatoriaus lauky struktiiros jvedima
1.7. Ijungia darbui Klasifikatoriy tvarkymo ir KRISIN tvarkytojas, Apraso kiekvieno klasifikatoriaus lauko struktiira
teikimo modulio Per 3 dienas (lauko pavadinimas, ilgis, duomeny tipas).
PI(www.mokykla.smm.It/ktts) su registruoto
vartotojo vardu ir slaptazodziu, suranda
tvedamo klasifikatoriaus pavadinimg ir
funkcijos LAUKALI pagalba iskviecia i ekrana
lauky struktiiros uzklausa.
1.8. ISsaugoma klasifikatoriaus lauky struktiira KRISIN tvarkytojas
1.9. Siuncia klasifikatoriaus iSraSo duomenis CSV | KRISIN tvarkytojas, nedelsiant
tipo faile KRISIN administratoriui
1.10. | [jungia darbui KRISIN programinés irangos | KRISIN administratorius

Klasifikatoriy tvarkymo ir teikimo modulj




(www.mokykla.smm.It/ktts)

1.12 | Ikelia klasifikatoriaus irasus KRISIN administratorius KRISIN administratorius suranda tvarkytojo pareiksta
klasifikatoriy, jeina i lauky struktiirg ir krauna
klasifikatoriaus iSraso duomenis (Browse, suranda
atsiustg klasifikatoriaus iSrasag CSV formatu i$
tvarkytojo ir spaudzia ikelti).

2. KLASIFIKATORIAUS APRASO DUOMENU IR KLASIFIKATORIAUS DUOMENU TIKSLINIMAS

2.1. [jungia darbui Klasifikatoriy tvarkymo ir KRISIN tvarkytojas Apie techniniams nesklandumus pranesa KRISIN

teikimo modulio programa su registruoto administratoriui
vartotojo vardu ir slaptazodziu
http:// www.mokykla.smm.It/ktts

2.2. Randamas ivesto klasifikatoriaus aprasas, KRISIN tvarkytojas,

tikslinami reikalingy lauky duomenys ir esant reikalui
koregavimas i§saugomas

2.3. Pranesa administratoriy apie patikslinima KRISIN tvarkytojas,

elektroniniu laisku ir prisega nauja nedelsiant
klasifikatoriaus iSraso forma CSV formatu

2.4 [jungia darbui KRISIN programinés jrangos | KRISIN administratorius

Klasifikatoriy tvarkymo ir teikimo modulj
(www.mokykla.smm.It/ktts)

2.5 Ikelia klasifikatoriaus irasus KRISIN administratorius KRISIN administratorius suranda tvarkytojo pareiksta
klasifikatoriy, jeina i lauky struktiirg ir jkrauna
klasifikatoriaus iSraso duomenis (Browse, suranda
atsiustg klasifikatoriaus iSrasag CSV formatu i$
tvarkytojo ir spaudzia ikelti).

3. KLASIFIKATORIAUS NAIKINIMAS

3.1. Siuncia KRISIN administratoriui pranesima | KRISIN tvarkytojas,

apie teisiniais dokumentais paremta esant reikalui
klasifikatoriaus naikinima

3.1. Susipazista su teisiniais dokumentais ir KRISIN administratorius, Atsiradus techniniams nesklandumams kai rodoma

isitikina, kad klasifikatorius yra naikinamas. | Per 3 dienas klaida atidarius interneto puslapi parnesti apie klaida
programinés jrangos kiiréjui elektroniniu pastu arba
telefonu

3.2 Ijungia darbui klasifikatoriy tvarkymo ir KRISIN administratorius Jungiantis su turimu vartotojo vardu ir slaptazodziu

teikimo modulio PI

atsiradus techninéms problemoms parnesti apie klaida
programinés jrangos kiiréjui elektroniniu pastu arba




telefonu

3.4. Naikina klasifikatoriaus duomenis (t.y. KRISIN administratorius
klasifikatoriaus duomenys ir klasifikatoriaus
duomenys tampa istorine informacija, kuria
mato tik KRISIN administratorius)
DUOMENU TEIKIMAS
Eil. Technologinis nuoseklumas Vykdytojas Pastabos
Nr.
1. DUOMENU TEIKIMAS
1.1. | Paleidzia KRISIN tvarkytojo teis€émis KRISIN tvarkytojas Apie techninius nesklandumus (pvz. jei rodoma klaida
svetainéje adresu www.krisin.smm.lt interneto puslapyje) reikia pranesti KRISIN
administratoriui elektroniniu pastu
1.2. | Uzpildo paraiSka duomenims gauti ir KRISIN tvarkytojas
pateikiama KRISIN administratoriui
1.3. | Paleidzia KRISIN administratoriaus teis€mis KRISIN administratorius
svetaingje adresu www.krisin.smm. It
1.4. | Patvirtina paraiska ir persiuncia ja informacijos | KRISIN administratorius Tikslina prasanciojo informacija jei yra netikslumy ar
teikéjam susijusiam su reikalinga prasanciojo klaidy.
informacija
1.5. | Paleidzia KRISIN tvarkytojo teisémis KRISIN tvarkytojas Apie techninius nesklandumus (pvz. jei rodoma klaida
svetainéje adresu www.krisin.smm.lt interneto puslapyje) reikia pranesti KRISIN
administratoriui elektroniniu pastu
1.6. | Pagal gauta paraiska suformuoja ir prisega KRISIN tvarkytojas Pranesa KRISIN administratoriui elektroniniu laisku ar
reikalinga duomeny iSrasa telefonu apie suformuoty iSrasa
1.7. | Paleidzia KRISIN administratoriaus teisémis KRISIN administratorius
svetain¢je adresu www.krisin.smm.lt
1.8. | Patvirtina duomeny teisinguma KRISIN administratorius Atsiradus klaidai ar netikslumams skambinama arba
raSomas elektroninis laiSkas tvarkytojui kuris
suformavo iSrasa
1.9. | Apie atsiradusj praSoma iSrasa praneSama KRISIN administratorius PraSanciajam tvarkytojui praneSama telefonu arba

KRISIN tvarkytojui

elektroniniu pastu apie iSsiystus jam duomenis




KRISIN NAUJIENU SKELBIMAS, KOREGAVIMAS IR NAIKINIMAS

Eil. Technologinis nuoseklumas Vykdytojas Pastabos
Nr.
1. NAUJIENOS SKELBIMAS, TIKSLINIMAS, NAIKINIMAS
1.1. | Suncia parengta naujieny teksta (naujai KRISIN administratorius,
parengta ar patikslinta) ar praSyma panaikinti | per 1 diena
www.ipc.lt svetainés administratoriui
1.2. | Patalpina ar panaikina naujienos teksta ITC svetainés administratorius,
svetainés www.ipc.lt puslapyje per 1 diena
1.3. | Stebi ir isitikina apie naujienos paskelbima, KRISIN administratorius,
patikslinima, panaikinima nedelsiant
KRISIN STATISTINIU LENTELIU PRIEZIURA
Eil. Technologinis nuoseklumas Vykdytojas Pastabos
Nr.
1. KRISIN STATISTINIU LENTELIU PRIEZIURA
1.1. | Stebi KRISIN statistiniy lenteliy pasikeitimus | KRISIN administratorius, Esant neteisingam skai¢iavimui, bendrauja su KRISIN
nuolat kiir¢jais, riipinasi klaidy iStaisymu
1.2 | Karta metuose perkelia statistiniy lenteliy Statistiniy lenteliy duomenis saugo laikmenoje ir

duomenis i laikmena, spausdina ir sega {
segtuva

KRISIN administratorius, karta
metuose (sausio ménesj

segtuve




