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kontrolés taisykliy patvirtinimo® 1 punktu, ir i§déstau jas nauja redakcija (pridedama).
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laikinai atliekantis Nacionalinés Svietimo agentiiros direktoriaus funkcijas Aidas Aldakauskas



PATVIRTINTA
Nacionalinés Svietimo agentiiros direktoriaus
2024 m. d. 1sakymu Nr. VK-

NACIONALINES SVIETIMO AGENTUROS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nacionalinés Svietimo agentiiros vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus
kontrolés Nacionalinéje Svietimo agentiiroje (toliau — Agentiira) tvarka, kuri apima poreikiy
formavima, pirkimy planavima, inicijavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo
pirkimo—pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudarymg, vykdymg (toliau — vieSyjy
pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Agentiiros darbuotojai (toliau — darbuotojai) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji igyvendinanCiais teisés aktais, Siomis Taisyklémis, kitais
Istatymais, teisés aktais ir Agentiiros vidaus teisés aktais.

3. Viesyjy pirkimy procese dalyvaujantys ar galintys daryti jtakg jo rezultatams darbuotojai
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, ir siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalinéje
teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys
turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Agentiiros veiklos
plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Agentiros darbuotojai, dalyvaujantys Agenttros
vieSyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1.  Centrinés vieSyju pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS)
administratorius — Bendryjy reikaly departamento direktorius ir Agentiiros direktoriaus paskirtas
padalinio, atsakingo uz vieSyjy pirkimy planavima, organizavima ir vykdyma, darbuotojas ar jj
pavaduojantis darbuotojas, turintis teisg CVP IS tvarkyti duomenis apie Agentiirg ir jos darbuotojus
(pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

5.2.  Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPQO) administratorius — Bendryjy
reikaly departamento direktorius ir Agentiiros direktoriaus paskirtas padalinio, atsakingo uz vieSyjy
pirkimy planavima, organizavimg ir vykdyma, darbuotojas ar jj pavaduojantis darbuotojas, turintis
teis¢ CPO tvarkyti duomenis apie Agentiirg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, kt.).

5.3.  Dokumenty valdymo bendroji informaciné sistema (toliau — DBSIS) — Agentiiros
naudojama DBSIS, kurioje rengiami ir derinami dokumenty projektai bei sutartys, registruojami,
nukreipiami, saugomi ir archyvuojami dokumentai, valdomos uzduotys.

5.4. Pirkimy iniciatorius — Agentiiros darbuotojas, inicijuojantis pirkima Taisykliy
nustatyta tvarka.

5.5. Pirkimy organizatorius — vieSyjy pirkimy specialistas arba Agenttiros direktoriaus ar
projekto vadovo paskirtas Agentiiros darbuotojas, organizuojantis ir atlieckantis mazos vertés
vieSuosius pirkimus VP] ir Taisykliy nustatyta tvarka.

5.6. Pirkimo paraiSka — Agentiiros nustatytos formos dokumentas, inicijuojantis pirkimo
pradzia, kuriame nurodomos pagrindinés pirkimo salygos ir kita pirkimui vykdyti bitina
informacija (1 priedas).



5.7.  Pirkimy planas — Siose Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir Agentlros
direktoriaus jsakymu patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy,
paslaugy ir (ar) darby pirkimy saraSas (2 priedas).

5.8.  Pirkimy suvestiné — Agentiiros parengta ir Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) vieSai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti Agentiiros pirkimus VP] nustatyta tvarka.

5.9. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitla, tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancius VPI 23 ir 24 straipsniuose nurodytus subjektus), jy
tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlieckamus darbus ir kainas rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty
iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

5.10.  Tiekéju apklausos paZyma — Agentiiros nustatytos formos dokumentas, pildomas
pirkimy organizatoriaus, vykdant mazos vertés pirkimus, ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy
atitikt; VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (3 priedas).

5.11. Uz pirkimy organizavima atsakingas asmuo — Agentiiros padalinio, atsakingo uz
vieSyjy pirkimy planavimg, organizavimg ir vykdyma, darbuotojas arba jgyvendinamy projekty
vieSyjy pirkimy specialistas, jgyvendinantis Taisykliy 19 punkte nustatytas funkcijas.

5.12. Uz pirkimy planavima ir pirkimy vykdymo kontrole atsakingas asmuo —
Agentiiros padalinio, atsakingo uz vieSyjy pirkimy planavima, organizavimg ir vykdyma, vadovas
arba Agentturos darbuotojas (-ai), paskirtas Agenttros direktoriaus jsakymu, kuris kontroliuoja
pirkimy vykdyma.

5.13. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo — Agentliros direktoriaus jsakymu
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip
pat inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo sutar€iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy
padariniy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdan¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo.

6. Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VPI ir kituose vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Siose Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos. Rekomendacinio pobiidzio teisés akty nuostatos taikomos tuo atveju, jeigu jos
jtraukiamos |} Sias Taisykles ar kitus Agentiiros vidaus teisés aktus.

8.1. pirkimo paraiSkuy registras — registras, pildomas DBSIS, kuriame registruojamos
pirkimy iniciatoriy pateiktos pirkimo paraiskos;

8.2. tiekéju apklausos paZymuy registras —registras, pildomas DBSIS, kuriame
registruojamos uzpildytos Tiekéjy apklausos pazymos;

8.3. vieSyjuy pirkimy komisijos protokoly registras — registras, pildomas DBSIS,
kuriame registruojami vieSyjy pirkimy komisijos protokolai,

8.4.  pirkimo sutarciy registrai — registrai, pildomi DBSIS, kuriuose registruojamos visos
rastu Agentiiros ir Agentiiros vykdomuose Europos Sajungos ir uzsienio institucijy ar fondy léSomis
finansuojamuose projektuose sudarytos sutartys;

8.5. konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo deklaraciju registras — registras,
pildomas DBSIS, kuriame registruojamos Agenttiros darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos
paslaugy teikéjo darbuotojy, pirkimy iniciatoriy, pirkimy organizatoriy, vieSyjy pirkimy komisijos
nariy, eksperty, stebétojy, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galinCiy daryti jtaka jos
rezultatams, pasirasytos neSaliSkumo deklaracijos ir konfidencialumo pasizadé¢jimai.

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS



9. Uz VPI 1r kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uZtikrinima
Agentiiroje yra atsakingas Agentiiros direktorius.

10.  Agenturos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

10.1.  uz pirkimy organizavima atsakingas asmuo;

10.2.  uZ pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo kontrol¢ atsakingas asmuo;

10.3.  pirkimy iniciatorius;

10.4.  pirkimy organizatorius;

10.5.  vieSyjy pirkimy komisija;

10.6. uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo;

10.7.  uz sutarCiy saugojimg atsakingas Agenttiros padalinys;

10.8. CVP IS administratorius;

10.9. CPO administratorius.

11. VieSyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verte
lygi arba didesné kaip 15 000,00 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), jeigu Agentiiros
direktorius nenusprendzia kitaip.

12.  Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobiidj, Agentiros direktoriaus jsakymu gali buti
paskirti keli pirkimy organizatoriai ar sudaryta vieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems
pirkimams arba nuolatiné vieSyjy pirkimy komisija Agentiiros direktoriaus nustatytam laikotarpiui.
VieSyjy pirkimy komisijos sekretoriumi komisijos pirmininkas skiria komisijos narj.

13.  VieSyjy pirkimy komisija veikia Agentiros vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija, jgyvendindama jai nustatytas uzduotis, vadovaujasi
Nacionalinés Svietimo agentliros vieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentu, patvirtintu
Nacionalinés Svietimo agentiiros direktoriaus 2019 m. rugs¢jo 27 d. jsakymu Nr. VK-25 , D¢l
Nacionalinés Svietimo agentiiros vieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamento patvirtinimo®, yra
atskaitinga Agentiiros direktoriui ir vykdo tik raSytines uZduotis ir jpareigojimus. VieSyjy pirkimy
komisija ir pirkimy organizatorius sprendimus priima savarankiSkai, neperZengdami suteikty
1galiojimy riby.

14.  Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, Agenturos direktoriaus jsakymu gali biiti kvieiami ekspertai konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti ir vertinti.
Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir
skaidrumo principy.

15.  Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Agentiiros darbuotojai ar
pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, pirkimy iniciatorius, pirkimy
organizatorius, vieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, DBSIS priemonémis ar fiziniu parasu turi
pasiraSyti ir pateikti registruoti VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93 D¢l neSaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo* patvirtintos formos
neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjimg. Pirkimy iniciatoriai, pirkimy
organizatorius, vieSyjy pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys
ekspertai, prieS pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, taip pat Agenturos direktorius, turi
uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo jstatyme. Reikalavimas pasiraSyti neSaliSkumo deklaracija netaikomas
asmenims, kurie VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka yra deklarave
privaCius interesus. Agentiiros darbuotojai ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotojai, pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, vieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai,
stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, yra patys
atsakingi uz privaciy interesy deklaravima, kaip nurodyta VieSyjy ir privaciy interesy derinimo
Istatyme, taip pat uz neSaliSkumo deklaracijy, konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSymg ir tinkama
Ju saugojima, i§skyrus atvejus, kai jie yra saugomi DBSIS.

16.  Agentura pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti, VP]
83 straipsnyje nustatyta tvarka, gali jgalioti kita perkancigja organizacija arba perkantjji subjekta



(toliau — Jgaliotoji organizacija). Agentiira |galiotajai organizacijai nustato uZzduotis ir suteikia
igaliojimus toms uzduotims vykdyti.

17.  Vadovaujantis VP] 82 straipsniu, Agentiira prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti
naudodamasi CPO atlikta pirkimo procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema arba sudaryta
preliminarigja sutartimi, esant abiem Sioms salygoms:

17.1.  pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 15 000 Eur be PVM;

17.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Agenttros poreikius, ir
Agentiira negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu, racionaliai naudodama tam
skirtas 1ésas.

18.  Sidlymg pirkti per CPO arba 18 jos Agentiiros direktoriui gali teikti padalinio vadovas,
pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius arba vieSyjy pirkimy komisija, taciau nusprendus
pirkimo nevykdyti per / i§ CPO, sitilyma teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendima.

19. Uz pirkimy organizavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

19.1. pagal Agenturos direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia Agentiiros pirkimy
suvesting ir jg skelbia Taisykliy 31 punkte nustatyta tvarka;

19.2.  CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir
3 dalies reikalavimus, teikia jas Viesyjy pirkimy tarnybai;

19.3. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

19.4. atlicka Agentiros vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy
organizavimo taisykliy, atitikties galiojantiems teisés aktams stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy
pakeitimus, Agenttros direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti, uZztikrina
Agentiiros darbuotojy supazindinima su jais ir konsultuoja juos dél §iy dokumenty vykdymo;

19.5. wuztikrina, kad, pradédamas vykdyti funkcijas, pirkimy iniciatorius, naujai paskirtas
pirkimy organizatorius, visi naujai sudarytos vieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, pries
pradédami darba, pasiraSyty neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima, Siuos
dokumentus registruoja registre, kuris pildomas DBSIS;

19.6. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo, jtraukia tiekéjus |
nepatikimy tiekéjy sarasa;

19.7. ijtraukia tiekéja ] melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy saraSus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio
4 dalies 4 punkte;

19.8. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie Agentiiros atliktus ir (ar)
atlickamus vieSuosius pirkimus;

19.9. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo, pirkimo sutart] ir laiméjusj pasiiilyma skelbia
CVPIS;

19.10. per 15 kalendoriniy dieny ankstesniam ketvir¢iui pasibaigus skelbia informacijg apie
per ji ZodZiu sudarytas sutartis.

20. Uz pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo kontrole atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

20.1. pagal i§ Agentiiros padaliniy vadovy gauta pirkimy poreikj, rengia ir teikia Agenttros
direktoriui tvirtinti Agentiiros einamyjy biudzetiniy mety vieSyjy pirkimy plang (2 priedas) ir jo
pakeitimus, skaiciuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus;

20.2. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Agenttros pirkimy plang (ne
reciau kaip vieng karta per ketvirtj);

20.3. rengia Taisykliy pakeitimus, uZtikrina, kad, pasikeitus VP] ar kitiems vieSuosius
pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams, nedelsiant iki pirmo po VP] ar kito vieSuosius
pirkimus reglamentuojancio teisés akto pakeitimo jsigaliojimo atliekamo vieSojo pirkimo pradZios
biity inicijuojami Taisykliy pakeitimai;

20.4. rengia Agentiiros vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais;



20.5.  vykdo pirkimy inicijavimo, kitos informacijos, privalomos skelbti VieSyjy pirkimy
Istatyme nustatyta tvarka, priezitira;

20.6. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikia
siilymus Agenttros direktoriui deél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujanc¢iy asmeny skyrimo;

21. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. atlieka rinkos tyrima ir (ar) rinkos konsultacijas;

21.2. kiekvieno pirkimo procediiroms pradéti pildo paraiska (1 priedas). Kartu su paraiSka
rengia ir pateikia rinkos tyrimo pazymga (4 priedas) (jeigu rinkos tyrimas atlieckamas), pirkimo
objekto apraSymag (technine specifikacijg), kvalifikacijos reikalavimus (jeigu tokie sitilomi),
neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jeigu tokie sitilomi), kokybés vadybos ar aplinkos
apsaugos standartus (jeigu tokie sitilomi), pasitilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jeigu tokios sitilomos) ir pagrindimg dél pirkimo objekto
neskaidymo ] dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir tuomet, kai atlieckamas statinio statybos darby ir
statinio projektavimo paslaugy pirkimas) (iSskyrus pirkimus jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté¢ yra mazesn¢ kaip 500 Eur be
PVM);

21.3. konsultuoja pirkimy organizatoriy ir (ar) vieSyjy pirkimy komisijg ir teikia iSvadas del
gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

21.4. inicijuoja pagal preliminarigja sutart] atliekamas atnaujinto tiekéjy varZymosi
procediiras;

21.5. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, teikia sitilymus
padalinio vadovui dél pirkimy plano pakeitimo.

22. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras MazZos vertés pirkimy tvarkos apraSo,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* (toliau — MVPT aprasas), nustatytais atvejais ir
tvarka;

22.2. vykdo atnaujinto tiekeéjy varzymosi procediiras pagal preliminariaja (-igsias) sutartj (-
is);

22.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo proceduras;

22.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus, naudodamasis CPO atlickama pirkimo
procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema arba sudaryta preliminarigja sutartimi;

22.5. pildo Tiekejy apklausos paZyma;

22.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, prireikus, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé
pirkimy iniciatorius;

22.7. pitkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, numatytoms VPI
29 straipsnio 3 ar 4 dalyje, gali inicijuoti pirkimo procediry nutraukima;

22.8. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 1 punkto ir
3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

23. Viesyjuy pirkimy komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglaments ir,
be kity jai nustatyty funkcijy:

23.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus pirkimus (iSskyrus mazos vertés
neskelbiamus pirkimus), jei pirkimo paraiskoje nepaskiriama kitaip;

23.2. prireikus, sitlo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurod¢ pirkimy iniciatorius, arba siilo
pateikty reikalavimy pataisymus;



23.3. paskiria komisijos narj, kuris CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VP]
96 straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

24, CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

24.1. atsako uz duomeny apie Agentiirg aktualumg ir teisinguma, administruoja Agentiiros
darbuotojams suteiktas teises;

24.2. sukuria ir registruoja naujus Agentiros CVP IS naudotojus (pvz., VieSyjy pirkimy
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

24.3.  Agentiiros darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS.

25.  CPO administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

25.1. atsako uz duomeny apie Agentiirg aktualumg ir teisingumg, administruoja Agentiiros
darbuotojams suteiktas teises;

25.2.  sukuria ir registruoja naujus Agenttiros CPO naudotojus, suteikia jiems jgaliojimus ir
nustato prieigos prie duomeny ribas;

25.3.  Agentiiros darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CPO;

25.4. Organizuoja vieSuosius pirkimus CPO.

III SKYRIUS )
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Prekiu, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

26. Agenturos reikméms reikalingy isigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Agentiiros padaliniy vadovai, projekty vadovai, numatydami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy
Agentiiros funkcijoms ir uzdaviniams vykdyti, pirkima.

27. Padalinio vadovas, suderings su departamento direktoriumi, skyriaus, atsakingo uz
finansy valdyma, vedéju ir uz pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo kontrolg¢ atsakingu asmeniu,
iki einamyjy mety gruodzio 15 d. DBSIS teikia Agenttiros direktoriui praSyma (su ateinantiems
metams reikalingy prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sgrasu. Siame sara$e numatomas
kiekvieno sitilomo pirkimo iniciatorius ir uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo.

28. Padalinio vadovas, prie§ teikdamas pirkimy sarasa, privalo:

28.1. perziuréti galiojanCias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiamg Agenttiros funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

28.2. iSanalizuoti rinka, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

28.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti siiilyma dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
naudojantis CPO elektroniniu katalogu arba prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO
elektroniniu katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant
CPO elektroniniu katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendimg pagrindZiantys argumentai,

28.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkima, jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones ir planuojamus apklausti tiekéjus.

Pirkimy planavimo etapas

29. Uz pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo kontrol¢ atsakingas asmuo pagal 1§ padaliniy
vadovy gauta pirkimy poreikj rengia pirkimy plano (2 priedas) projekta:

29.1. esant poreikiui tikslina prekiy, paslaugy ir darby kodus pagal Bendraji vieSyjy
pirkimy Zodyna, patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkric¢io 5 d. reglamentu (EB)
Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas,



6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d.
reglamento (EB) Nr. 213/2008, i$ dalies keician¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB)
Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos
direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dé¢l vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV bty atnaujintas (OL
2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ);

29.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | Dél Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo
metodikos patvirtinimo*, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir nustato pirkimo
biidus;

29.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

29.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu.

30. Uz pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo kontrolg atsakingas asmuo parengta
Pirkimy plano projekta suderina su departamenty direktoriais ir skyriaus, atsakingo uz finansy
valdyma, vedéju ir iki vasario 1 d. teikia jj Agenttiros direktoriui tvirtinti.

31. Agentiiros direktoriui patvirtinus pirkimy plana, uz pirkimy organizavimg atsakingas
asmuo parengia pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, ne veliau kaip iki
einamyjy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemonémis, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka.

32. Atsiradus poreikiui tikslinti patvirtinta pirkimy plang, padalinio vadovas, atlikes
Taisykliy 28 punkte numatytus veiksmus, suderings su departamento direktoriumi ir uz pirkimy
planavimg ir pirkimy vykdymo kontrole atsakingu asmeniu, DBSIS teikia Agentiiros direktoriui
prasyma dél pirkimy plano keitimo. PraSymas teikiamas ne véliau kaip iki paskutinés einamojo
ketvircio savaités, ne ankstesniam kaip kito ketvir¢io pirkimui.

33. Uz pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo kontrol¢ atsakingas asmuo, 1§ padalinio
vadovo gaves praSyma dél pirkimy plano keitimo, ne reciau kaip kas ketvirt] parengia Pirkimy
plano projekta ir, suderings su skyriaus, atsakingo uz finansy valdyma, vedéju, teikia j; Agentiiros
direktoriui tvirtinti.

34. Keiciant pirkimy plang, uz pirkimy planavima ir pirkimy vykdymo kontrole atsakingas
asmuo turi teis¢ pakeisti pirkimo biidg suplanuotiems, bet dar nepradétiems pirkimams.

35. ParaiSka gali buti teikiama dél Pirkimy plane nenumatyto pirkimo, jeigu dél
nenumatyty aplinkybiy kyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodytg pirkimg. Tokiy
aplinkybiy biitinybé nurodoma Paraiskoje.

36. Agentiiros direktoriui patvirtinus pirkimy plano pakeitimg arba atsiradus Taisykliy
32 punkte nurodytoms aplinkybéms, uz pirkimy organizavima atsakingas asmuo per 3 darbo dienas
patikslina paskelbtg pirkimy suvesting.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

procediiras, atlieka rinkos tyrima ir vykdo rinkos konsultacijas, kaip numatyta VP] 27 straipsnio
1 dalies 1 punkte, reikalingus pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia | informacija apie
anksCiau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutarCiy jgyvendinimg, uZpildo pirkimo
paraiSka (1 priedas). Kartu su paraiSka pateikia informacija, nurodyta 21.2 punkte, reikalinga
pirkimui atlikti. Rinkos tyrimo galima nevykdyti, kai planuojama inicijuojamy pirkimy verté yra
mazesné kaip 1000 Eur be PVM, kai pirkimas vykdomas neskelbiamos apklausos bidu,
neskelbiamy deryby biidu, vadovaujantis VP] 71 straipsnio nuostatomis, kai rinkoje yra tik vienas
tiekejas, galintis pasiiilyti reikiamas prekes, paslaugas ar darbus (pirkimo iniciatorius turi tai
pazyméti pirkimo paraiSkos formoje), arba prie§ pirkimg bus atlickama rinkos konsultacija,
vadovaujantis VP] 27 straipsnio 1 dalies 1 punktu (5 priedas).



38. Pirkimy iniciatorius uZpildyta paraiSkg ir su paraiSka pateikta informacijg suderina su
tiesioginiu vadovu ir teisininku, atsakingu uz vieSyjy pirkimy sutar¢iy salygy ir sutar¢iy derinima.

39. Suderings pirkimy paraiSkos atitikt] pirkimy planui su uz pirkimy planavima ir pirkimy
vykdymo kontrol¢ atsakingu asmeniu, finansines aplinkybes —su skyriaus, atsakingo uz finansy
valdyma, vedéju ar projekto finansininku, pasiraSyta pirkimo paraiSskg pirkimy iniciatorius teikia
Agentiiros direktoriui tvirtinti.

40. Uz pirkimy organizavimg atsakingas asmuo uZregistruoja patvirtinta pirkimo paraiSka
pirkimo paraisky registre ir pateikia informacijg pirkimy iniciatoriui.
41. Pirkimo paraiSkos ir jy priedai teikiami ir saugomi DBSIS.

42. Pirkimy iniciatorius konsultuoja pirkimy organizatoriy ir (ar) teikia iSvadas dél gauty
pretenzijy Taisykliy 46 punkte numatytais atvejais, taip pat priima sprendimg ir teikia jj pirkimy
organizatoriui arba vieSyjy pirkimy komisijai.

Pirkimo vykdymo etapas

43.  VieSyjy pirkimy komisija, vykdydama pirkimus:

43.1. parenka pirkimo budg. Jei priimtas sprendimas tarptautinés vertés pirkimg vykdyti
neskelbiamy deryby budu, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia praSymo dél
sutikimo vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby biidu projekta (iSskyrus VP] 72 straipsnio 1 dalyje
nustatytus atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas). Rasta pasiraso vieSyjy pirkimy komisijos
pirmininkas;

43.2. rengia, suderina su pirkimy iniciatoriumi ir tvirtina pirkimo dokumentus;

43.3. pildo skelbimg apie pirkima;

43.4. vykdo pirkimo procediiras;

43.5. priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu atsirado VP] 29 straipsnio 3
ar 4 dalyje numatyty aplinkybiy;

43.6. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

44. Pirkimo organizatorius, vykdydamas pirkimus:

44.1. patikrina, ar nustatytas tinkamas pirkimo buidas;

44.2. rengia, suderina su pirkimy iniciatoriumi pirkimo dokumentus;

44 3. atliekant mazos vertés pirkimus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas) ir ja
suderina su uZ pirkimy planavima ir pirkimy vykdymo kontrole atsakingu asmeniu. Tiekéjy
apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy prekybos vietoje, kai
numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté¢ yra mazesné kaip 500 Eur be PVM;

44 4. ivykdzius pirkimus, kuriy metu sutartis nesudaroma arba sudaroma zodiné sutartis, jraso
juos Pirkimy apskaitos zurnale ir informuoja apie juos skyriaus, atsakingo uz finansy valdyma,
vedéja ir uz pirkimy planavima ir pirkimy vykdymo kontrole atsakingg asmen;;

44.5. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras VP] 78 straipsnio 6 dalyje nustatyta
tvarka.

45. Agentiiros direktoriui priémus sprendimg jgalioti kita perkancigja organizacijg atlikti
pirkimo procediras iki pirkimo sutarties sudarymo:

45.1. pirkimy iniciatorius parengia jgaliojimg, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma
pirkimo verté, apskaiCiuota, vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertes
skaiCiavimo metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojima suderina su teisininku, su skyriaus, atsakingo
uz finansy valdyma, vedéju ar projekto finansininku, uz pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo
kontrolg atsakingu asmeniu ir teikia Agentiiros direktoriui pasiraSyti. Jgaliojime privaloma
numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai, technin¢ specifikacija ir
pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés pirkimo sutarties salygos turi biiti
suderinti su Agentiira;



45.2. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Agentiira, o uz $iy uzduociy
ivykdyma — galiotoji organizacija. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdymag yra
atsakinga Agentira;

45.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta ir visus jos priedus, suderintus su tiesioginiu vadovu ir teisininku, atsakingu uz
vieSyjy pirkimy sutar¢iy salygy ir sutar¢iy derinima, teikia pasiraSyti Agentiiros direktoriui;

45.4. jei pirkimo procediros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, pirkimy iniciatorius,
suderines su teisininku, atsakingu uz vieSyjy pirkimy sutarciy salygy ir sutarciy derinima, apie tai
informuoja Jgaliotaja organizacijg, nurodydamas trikumus ir sililydamas juos iStaisyti arba
nutraukti pirkimo proceduras.

46. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja pirkimy organizatorius arba pirkima atliekanti vieSyjy
pirkimy komisija. Atskirais atvejais Agentiiros direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biiti
sudaryta atskira komisija. Nagrinéjant pretenzija, gali buti kreipiamasi j pirkimy iniciatoriy, kuris
privalo pareiksti savo argumentuota nuomong¢ dél gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba
vieSyjy pirkimy komisija, esant poreikiui (pakoregavus paraiSkoje nurodyta informacijg, pirkimo
sutarties salygas ir pan.), parengto atsakymo dél pretenzijos projekta suderina su pirkimy
iniciatoriumi ir uz pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo kontrole atsakingu asmeniu.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

47. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas, atlieckant maZos vertés pirkimus, parengia pirkimo
organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — paskirtas vieSojo pirkimo komisijos
narys.

48. Pirkimo sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti suderinti su pirkimy iniciatoriumi,
tiesioginiu iniciatoriaus vadovu ir teisininku, atsakingu uZ vieSyjy pirkimy sutar¢iy salygy ir
sutar¢iy derinima, arba projekto teisininku ar vieSyjy pirkimy specialistu.

49. Pirkimo sutart] pasiraSo Agentiiros direktorius, jo nesant — jo funkcijas atliekantis
pavaduotojas arba kitas Agenturos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

50. Agenttros darbuotojas, atsakingas uz sutarties registravimg, uZregistraves pirkimo
sutart] DBSIS, su §ia informacija supazindina uz pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo kontrole
atsakingg asmenj, uz pirkimy organizavima atsakingg asmenj, pirkimy iniciatoriy, Agentiiros
padaliniy vadovus (jei pirkimo sutartis susijusi su padalinio veiklos sritimi).

51. Sudarytg pirkimo sutart] uz pirkimy organizavima atsakingas asmuo VPI nustatyta
tvarka paskelbia viesai.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

52. Agentiiros ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimag (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, sutarties vertés stebésena
uztikrina uZ sutarties vykdymga atsakingas asmuo. Prevencing kontrole atlieka ir uz sutarties
vykdyma atsakingo asmens tiesioginis vadovas.

53. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo tritkumus
ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo informuoti tiesioginj savo
vadovg ir teisininka, atsakingg uz vieSyjy pirkimy sutarciy salygy ir sutar¢iy derinimg. UZ sutarties
vykdymga atsakingas asmuo, konsultuodamasis su teisininku, atsakingu uz vieSyjy pirkimy sutar¢iy
salygy ir sutar€iy derinima, kreipiasi ] Tiekeja, praSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra
teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus
(delspinigiai, baudos ir kt.) ir (ar) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais,
teisininkas, atsakingas uz vieSyjy pirkimy sutaréiy salygy ir sutarCiy derinimg, rengia dél to



Agentiiros direktoriaus pasiraSomg praneSimg Tiekéjui. Taip pat vykdo sutarciy galiojimo pabaigos
terminy, kitos informacijos, privalomos skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, prieziiirg.

54. Agentiiros direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, teisininkas, atsakingas
uz vieSyjy pirkimy sutarciy salygy ir sutar¢iy derinima:

54.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

54.2. su skyriaus, atsakingo uZ finansy valdyma, vedéju suderintus pirkimo sutarties
nutraukimo dokumentus pateikia Agentiiros direktoriui pasiraSyti;

54.3. informuoja apie sutarties nutraukimg pirkimy planavimg ir pirkimy vykdymo kontrole
atsakingg asmenj, pirkimy iniciatoriy ir tiesioginj iniciatoriaus vadova.

55. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tok] pakeitimg inicijuoja uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingas
asmuo:

55.1. kreipiasi | teisininkg, atsakinga uZz vieSyjy pirkimy sutar¢iy salygy ir sutar¢iy derinima,
kad biity nustatyta, ar numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta
sutartyje arba ar ji atitinka VP] 89 straipsnio 1-3 dalyse jvardytus atvejus, jei taip — teisininkas
parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

55.2. sutarties pakeitimo projekta derina su savo tiesioginiu vadovu,

55.3. pirkimo sutarties pakeitimg teikia Agentiiros direktoriui pasirasyti;

55.4. perduoda Taisykliy 53 punkte jvardytiems asmenims, kad atlikty Siuose punktuose
nurodytus veiksmus.

56. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai.

57. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo vizuoja perdavimo—priémimo aktg ar kitg
paslaugy suteikimg, prekiy pristatyma ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jeigu toks
numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél Agentiirai pristatyty prekiy, suteikty
paslaugy ar atlikty darby.

58. Jeigu jvykdzius sutart] prekes / paslaugas / darbus priima Agentiiros direktoriaus jsakymu
sudaryta priemimo komisija arba paskirtas priimantis darbuotojas, uz pirkimo objekto techniniy,
funkciniy, kiekybiniy, kokybés reikalavimy atitiktj atsako komisija arba paskirtas darbuotojas.

59. Kai sutartis nebuvo sudaryta arba buvo sudaryta zodziu ir Taisykliy 44.4 punkte
nustatytais atvejais nebuvo pildoma tiekéjy apklausos pazyma, atlikus pirkimg, uz sutarties
vykdymg atsakingas asmuo, vizuodamas pirkimg pagrindzian¢ius dokumentus (perdavimo—
priémimo akta, saskaitg faktirg ar kitus paslaugy suteikimg, prekiy pristatyma ar darby atlikimag
pagrindZian¢ius dokumentus), patvirtina, kad neturi pretenzijy ar pastaby del Agentiirai pristatyty
prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. Uz vieSyjy pirkimy dokumenty byly sudaryma atsakingi darbuotojai organizuoja pirkimy
popieriniy dokumenty byly perdavimg j archyva.

61. Pasibaigus pirkimui, su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi CVP IS, DBSIS.

62. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VP] 97 straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka.

63. Uz Taisykliy 10 punkte jvardyty Agentiiros darbuotojy veiklos kontrole yra atsakingi Sias
funkcijas vykdanciy darbuotojy tiesioginiai vadovai.

64. Jei Agentiiros darbuotojas dalyvauja Agentiiros vykdomuose pirkimuose kaip tiekéjas ar
jungtinés veiklos pagrindu veikiancios tikio subjekty grupés narys, tikio subjektas, kurio pajégumais
remiasi, subtiekéjas ar kvazisubtiek¢jas, pirkimus vykdantis asmuo (pirkimo organizatorius ar
komisijos pirmininkas) privalo informuoti Agentiiros direktoriy apie toki atvejj, ir Agentiiros



direktorius priima sprendima, ar pradéti tyrimg dél galimo interesy konflikto. Jei pirkimg vykdantys
asmenys nera tikri, ar pirkime dalyvaujantis asmuo yra Agentiros darbuotojas, kreipiasi |
Zmogiskyjy istekliy valdymo skyriaus specialista dé¢l informacijos patikrinimo.

65. Uz pirkimy paraiSkoje ir jos prieduose pateikta informacija yra atsakingas pirkimy
iniciatorius. Pirkimo paraiSkoje ir jos prieduose pateikta informacija neturi pazZeisti teisés akty
nuostaty.

66. Teisininkas, atsakingas uz vieSyjy pirkimy sutarciy salygy ir sutar¢iy derinima, atsako uz
suderinto sutarties projekto ar sutarties salygy atitikt] teisés akty nuostatoms ir teisétiems Agentliros
interesams, parengty sutarCiy projekty ar sutarCiy salygy, sutarCiy pakeitimy atitikt] teisés akty
nuostatoms, parengty rasty atitiktj teisés akty reikalavimams ir teisétiems Agentiiros interesams.

67. Pirkimo organizatorius ir vieSojo pirkimo komisija (ir atskiri nariai) atsako uZ tinkama
pirkimo procediiry vykdyma ir kity Siose taisyklése priskirty funkcijy atlikimga.

68. Taisykliy laikymasis yra viena i§ darbo drausmés sudétiniy daliy.




Nacionalinés Svietimo

agentiros  viesyjy

pirtkimy organizavimo ir vidaus kontrolés

taisykliy
1 priedas

TVIRTINU

Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)

(rezoliucija)

(Pirkimo paraiSkos forma)

NACIONALINE SVIETIMO AGENTURA

(padalinio pavadinimas)

PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Miestas
Pirkimo BVPZ kodas Pirkimo objekto Pirkimo verté (Eur | Pirkimo verté (Eur
pavadinimas apraSymas be PVM) su PVM)
Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimy): su pratesimais:

Prekiy pristatymo, paslauguy suteikimo ar darby atlikimo datos arba terminai:

Ekonomiskai naudingiausias pasitilymo vertinimo Kriterijus:

Okaina

Usanaudos*

Ukainos ar sgnaudy ir kokybés santykis*

*kriterijai / parametrai pateikiami su pridedamais dokumentais

Sitilomy kviesti tiekéju sarasas (jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj neskelbiant):

Informacija apie pirkimg (paZyméti):

Taip Ne

Ar pirkimas jtrauktas ] metinj pirkimy plang? (nurodyti plano eilute arba aplinkybes,
dél kuriy vykdomas neplaninis pirkimas)

o O

Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane
nenurodyta pirkima, pateikiamas motyvuotas ir pagrjstas pagrindimas dél tokio

pirkimo biitinumo ir skubos:

Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti)




Ar taikomi neprivalomi tiekéjy paSalinimo pagrindai? (jei taikomi, pridéti)

Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, prideti)

Ar prekés, paslaugos, darbai yra nurodyti CPO.LT kataloge?

Ar pirkimas bus vykdomas per / i§ CPO? (jei ne — pateikiamas tokio sprendimo
pagrindimas)

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis?

Ar pirkimui bus taikomi zZaliesiems pirkimams LR aplinkos ministerijos nustatyti
aplinkos apsaugos kriterijai? (jei taikomi, pridéti)

aal o goa
agal o goa

Pirkimo iniciatorius (-iai) pasirasé Konfidencialumo pasizadéjima, NesaliSkumo o 0O
deklaracijg ir deklaravo interesus
Pirkimy iniciatoriaus siilymas: Taip Ne
Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui? o O
Ar pirkimg pavedama vykdyti Viesyjy pirkimy komisijai? o 0O
Ar pirkimg pavedama vykdyti [galiotajai organizacijai? o 0O

Pridedama:
1. techniné specifikacija;

2. kiti dokumentai (rinkos tyrimo pazyma, tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo
pagrindai, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés

sutarties sqlygos ir kt.).

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data)

(vardas, pavardé)




(VieSyjuy pirkimy plano forma)

Nacionalinés Svietimo agentiiros vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

2 priedas

PATVIRTINTA

Nacionalinés Svietimo agentiiros

direktoriaus 202 ... m. ..... ... d. jsakymu Nr. ....

NACIONALINES SVIETIMO AGENTUROS
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Eil. Pirkimo Pirkimo Planuojam Verté Verté Apimtys/ | BVPZ Pirkimo Sutarties Atlieka Ar Ar Agentiiros Pirkimo Pirkimo Uz
Nr. objekto objekto a pirkimo (Eur (Eur kiekiai (jei | kodas budas trukme mas pirkimas pirkimas departament | iniciatoriu | organizatori sutarties
rusis pavadinimas pradzia be su jmanoma (mén., su per/i§ bus bus as / projektas s us/ VP vykdyma
(prekes, (ketvirtis) PVM) | PVM) nurodyti) pratgsimais, CPO vykdomas vykdomas (pareigos komisija atsakingas
paslaugos, jei tokiy yra) pagal LR pagal LR ir vardas, darbuotoja
darbai) VP] 23 VPI 24 pavardé) s
straipsnio straipsnio
nuostatas? nuostatas?




Nacionalinés Svietimo agentliros vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy
3 priedas

(Tiekéju apklausos pazymos forma)

TVIRTINU
Uz pirkimy vykdymo kontrole
atsakingas asmuo

(parasas)

(vardas, pavarde)

NACIONALINE SVIETIMO AGENTURA
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m.

d. Nr.

Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr.:

Apklausos biidas (neskelbiama / skelbiama):

Apklausos forma (ZodZiu / rastu):

Apklausos biido pasirinkimo pagrindas
(nustatytas, vadovaujantis Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelbiamas pirkimas):

Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis
(taip / ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil.

N Pavadinimas, jmonés kodas
r.

Kvietimo pateikimo budas

Kvietimo
pateikimo data

Pasiiilymus pateike tiekéjai:

Eil. | Pavadinimas, | Pasililyma Pasiiilymo Tiekejo Tiekéjo Tiekéjo
Nr. | imonés kodas | pateikusio pateikimo data pasiiilymo sitilomo numeris
jei taikkoma) | asmens S kaina (Eur irkimo asitilymy
ir laikas P p y




objekto

areigos savybés, e
sardai , dara};léios cileje Ger
pavard,é su PVM) itaka eile

. sudaroma)
pasitlymo
vertinimui

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiilymy atmetimo priezastys, kita informacija):

Sutartis sudaryta (rastu, ZodZiu):
(jei rastu — nurodoma data ir registracijos Nr.)

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
Tiekéjy pasitlymai (jei tiekéjai teike pasiiilymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatoriaus (parasas, data)
pareigos)

(vardas, pavardé)




Nacionalinés Svietimo agentliros viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykliy 4 priedas

(Rinkos tyrimo pazymos forma)

RINKOS TYRIMO PAZYMA

(Pasirinkimai Zymimi X)

Pirkimo pavadinimas:

reikalavimai):

Pirkimo objekto apibuidinimas (prekiy, paslaugy ar darby techniniai, funkciniai ir kokybés

Rinkos tyrimas:

PraSymy pateikti pasiilymus rinkos tyrimui

iSsiuntimo tiekéjams data:

Tiekéjai apklausti:
Rastu <

El pasStu ¢

Telefonu <
Kita (pazyméti) <
(Prekybos vietoje, internete ir t. t.)
Pirkimo objekto s pas s Suma, EUR e |Suma. EUR s
dalies Nr. Apklausti tiekéjai be PVM PVM tarifas [Suma, u

PVM!

Pastabos (jskaitant
informacija, Kkaip,
atsizvelgus j rinkos
tyrimo metu gautus
pasiiilymus,
nustatoma
maksimali
planuojamos
sudaryti  sutarties
verté, nurodyta
paraiskoje

PRIDEDAMA 2

(Rinkos tyrimg atlikusio asmens pareigy

(data, paraSas) (vardas, pavardé)

! Pridedamas atskiras priedas su nurodytais jkainiais, jei vieno tiekéjo buvo papraSyta pateikti ne bendra kaing, o keletg
ikainiy. Jeigu planuojamos sudaryti sutarties kainodara yra fiksuoto jkainio arba fiksuoto jkainio su perzitira, Rinkos

tyrimo pazymoje privaloma nurodyti jkainius.

? Pridedami apklausty tiekéjy pasitilymai, kiti reikalingi dokumentai, lentelés.




pavadinimas)




Nacionalinés Svietimo agentiiros vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
5 priedas

RINKOS DALYVIU
KONSULTACIJA

1. BENDROJI INFORMACIJA

L1 Perkancioji organizacija:
Asmuo, jgaliotas palaikyti tiesioginj rysj
su tiekéjais, gauti i$ jy (ne tarpininky)
1.2. praneSimus, susijusius su  pirkimo
procediromis:
13 Pirkimo objekto rusis:
Zr. pridedama technine specifikacija.
14 Pirkimo objekto aprasymas:
Numatoma  rengti  susitikimg su
L5. tiekéjais:
L6 Pasitlymy pateikimo terminas:
17 Kitos salygos:

| 2. KVIETIMAS DALYVAUTI RINKOS DALYVIU KONSULTACIJOJE

Perkancioji organizacija, sickdama nustatyti pirkimo sglygas atitinkancias naujausias rinkos
tendencijas ir gauti konsultacija, kaip perkanciajai organizacijai jsigyti jos poreikius atitinkancig
paslaugg efektyviausiu, racionaliausiu budu ir uztikrinti s3ziningg tiekéjy konkurencija,
vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsniu, praSo tiekejy pateikti
atsakymus ] toliau lenteléje pateiktus klausimus, savo sitilymus ir rekomendacijas.

Rinkos konsultacijos dalyviai kvie€iami CVP IS elektroninémis priemonémis, ne véliau kaip iki
CVP IS nurodyto termino pabaigos, pateikti atsakymus j lenteléje pateiktus klausimus, savo sitilymus
ir reckomendacijas. Susitikimai rengiami nebus.



Atsakymus j perkanciosios organizacijos klausimus prasome pateikti uZpildant toliau
pateikta lentele.

1 lentelé. Klausimai rinkos dalyviams

Eil
. Klausimas Tiekéjo atsakymas
Nr.
Ar turite pastaby arba klausimy deél
techninés specifikacijos projekto?
{ Kokias salygas sitilytuméte

papildomai  jtraukti | technine
specifikacija arba kuriy reikéty
atsisakyti?

Kokius aplinkos apsaugos
reikalavimus biity galima nustatyti,
7 |ty kokius  aplinkos apsaugos
reikalavimus  ir (arba)  kriterijus
siilytuméte taikyti pirkimui?

Ar turite pastaby dél pasitlymo
3 kainos / kainos ir kokybés vertinimo
kriterijy?

Kokius kvalifikacijos reikalavimus
4. | sidlytuméte taikyti pirkimui?

Ar turite kity pastebéjimy ar
5. | pasililymy?

PraSome uzpildyti finansinio
6. | pasitilymo lentele (2 lentelé)

2 lentelé. Finansinio pasitilymo lentelé

Eil.

Nr Klausimas Tiekéjo atsakymas

Sitloma preliminari kaina (jei pagal
techninés specifikacijos reikalavimus
1 | pirkimas skaidomas | dalis, pateikti
preliminarig pasitlymo kaing
kiekvienai pirkimo daliai atskirai)




Paaiskiname, kad $i rinkos konsultacija yra skelbiama iki vieSojo pirkimo pradzios. Rinkos
konsultacija néra skelbimas apie vie$ajj pirkima ar iSankstinis skelbimas apie vie$ajj pirkima. Sios
rinkos konsultacijos paskelbimu dalyviai néra kviec¢iami varzytis dél viesojo pirkimo sutarties.

Tiekéjo pateikti atsakymai nelaikytini pasitilymu ir bus naudojami tik rinkos tyrimo tikslais,
siekiant tinkamai pasirengti biisimam pirkimui.

Rinkos konsultacijos dalyviai konsultacijas teikia neatlygintinai. Jokios iSlaidos rinkos
konsultacijos dalyviams neatlyginamos. Dalyvavimas rinkos dalyviy konsultacijoje nepanaikina teisés
ateityje teikti pasiilyma vieSajame pirkime. Rinkos dalyviy konsultacijos metu gauta informacija,
nepazeidziant Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimy, bus naudojama priimant
sprendimus dél pirkimo organizavimo ir vykdymo.

Perkancioji organizacija tiekéjy pasitlymus jvertins, tafiau nejsipareigoja ] juos visus
atsizvelgti. Visy rinkos konsultacijos dalyviy (nenurodant pavadinimo) pasiiilymai ir atsakymai,
iSskyrus dél pateiktu paslaugos kainu, bus paskelbti vieSai CVP IS prie rinkos konsultacijos
dokumenty, ne véliau kaip iki pirkimo pradzios.
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